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Seznam pouzitych zkratek

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regiondlni rozvoj

IP Interni postupy

IROP Integrovany regionalni operacni program

MAS Mistni akéni skupina

MP INRAP Metodicka pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji a regionélnich akénich plant
ISKP21+ Monitorovaci systém pro obdobi 2021-2027 (podévani zadosti o podporu)
PD Pracovni den

PR IROP Programovy rémec IROP

RO IROP Ridici organ IROP

SCLLD Strategie CLLD

KFNP Kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti
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Uvod

Tento dokument je zpracovan pro nastaveni postupl pro programovy ramec Integrovaného
regiondlniho opera¢niho programu (déle jen IROP) s cilem nastavit jednotna zdvazna pravidla

v oblasti fizeni a vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zameru.

Interni postupy (déle jen IP) jsou zpracovany s souladu s vnitini dokumentaci MAS - Stanovami,
Jednacim fadem organt MAS a Metodickym pokynem pro vyuzZiti integrovanych néstroju a
regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021 — 2027 a s Akceptaénim dokumentem

PR IROP, kde jsou definovany povinnosti MAS nad rémec MP INRAP.

Kancelaf MAS vypracuje/ aktualizuje IP po schvaleni PR IROP Ridicim organem IROP (déle jen RO)
a predava jej ke schvéleni rozhodovacimu organu MAS (Vykonny vybor). Schvalené IP zvefejiiuje
kancel&F MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dnl (déle jen PD) od jejich schvéleni/ schvélené

zmény na webovych strankach www.masvoticko.cz. MAS nevyhlasuje vyzvu bez vypracovanych

internich postup.
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Identifikace MAS

Nazev:

Pravni forma:

Sidlo:

IGO:

Datova schranka:

Webové stranky:

Kontaktni udaje:

MAS Voticko, z.s.
Komenského namésti 700
259 01 Votice

MAS Voticko, z.s.

zapsany spolek

Komenského namésti 700, 25901 Votice

09307885

7i5dpzw

www.masvoticko.cz

Karel Babicky
pfedseda spolku
t: 724192 142, e: predseda@masvoticko.cz

Nikola Tup3,
manaZzerka MAS, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

t: 776 783 025, e: tupa@masvoticko.cz

1C: 09307885
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Administrativni kapacity a organizaéni struktura MAS

MAS Voticko funguje jako spolek zajistujici udrzitelny rozvoj venkova formou mistniho
partnerstvi mezi verejnym sektorem, spolky a dalSimi neziskovymi organizacemi, podnikateli,
firmami nebo aktivnimi jednotlivci. Cilem je zlep$eni kvality Zivota a Zivotniho prostfedi na

venkoveé.

V§echny podrobnosti o fungovani spolku jsou uvedeny ve Stanovach MAS. ZpUsoby jednani jsou
stanoveny v Jednacim a volebnim fadu orgdnu MAS. Oba dokumenty jsou zverfejnény v

aktuélnim znéni na webovych strankach MAS Voticko (https:/www.masvoticko.cz/dokumenty).

V souladu s Metodickym stanoviskem ministryné pro mistni rozvoj €. 14 k MPIN ma MAS

stanoveny povinné organy:

a. Clenska schiize jako nejvyssi organ nese zodpovédnost za distribuci vefejnych
prostfedkl a provadéni SCLLD v Gzemi pusobnosti MAS.

b. Vykonny vybor jako rozhodovaci orgén schvaluje vyzvy k podavani zadosti, finanéni
alokace pro jednotliva opatfeni, zplsob hodnoceni a vybéru projektl, vybira projekty k
realizaci a stanovuje vySi alokace na zékladé néavrhu Vybérové komise a Gc€astni se
prezkoumani kontrolnich postupt kancelare.

c. Vybérova komise jako vybérovy orgdn posuzuje a doporucuje vybrané projekty
Vykonnému vyboru k pfidéleni finanEnich prostfedkd a provadi vécné hodnoceni
projektl na zékladé objektivnich kritérir.

d. Monitorovaci a kontrolni vybor jako kontrolni organ dohlizi nad tim, Ze MAS vyviji svoji
¢innost v souladu se zékony, platnymi pravidly a metodikami, standardy spolku a strategii
CLLD.

Kancelaf MAS je tvofena manazerem MAS, ktery je zaroven vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD a odpovida za chod kancelére. Jako fidici pracovnik pro SCLLD je odpovédny za
administrativni nélezZitosti spojené s udrzovanim a rozvojem mistniho partnerstvi a
uskutecnovani myslenky SCLLD. Obsazeni pozice vedouciho zaméstnance je schvalovano a jeho

¢innost fizena Vykonnym vyborem MAS.
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Statutarnim zastupcem MAS je predseda Vykonného vyboru MAS a navenek jedna

samostatné.

VSechny kontakty na pracovniky MAS a statutarniho zastupce jsou zverejnény na webovych

strankach MAS Voticko ( https://www.masvoticko.cz/kontakty ).

Obrazek 1: Organizaéni struktura MAS Voticko

CLENSKA SCHUZE ——— VYKONNY VYBOR ————— PREDSEDA
NEJVYSSi ORGAN VoL ROZHODOVACi ORGAN VOLI  STATUTAR MAS

vsichni ¢lenové MAS \
MANAZER MAS,

SCHVALLE 7 AMESTNANEC PRO

VOLI
REALIZACI SCLLD
voLl MANAZERI PROJEKTU

A OSTATNI PRACOVNICI
KANCELARE

VYBEROVA KOMISE ———— PREDSEDA

VYBEROVY ORGAN VOLI

MONITOROVACI ——— PREDSEDA

A KONTROLNIi VYBOR VoL
KONTROLNI ORGAN

MAS muze k vécnému hodnoceni vyuZivat externi hodnotitele — zpracovatele odborného
hodnoceni (dale jen zpracovatel hodnoceni) pro zajisténi kvality a odbornosti hodnoceni. Jejich
hodnotici posudky jsou podplrnym prostfedkem pro ¢leny Vybérové komise. Vyuziti posudku
externiho hodnotitele v&. odlvodnéni bude uvedeno v zépise zjednani Vybérové komise.
Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urCité oblasti, nejsou ¢leny organl MAS ¢i jeji
zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex, ktery
je prilohou té&chto IP. S externim zpracovatelem bude uzaviena DPP/ DPC/ zadarmo nebo
probéhne Ghrada na zékladé vystavené faktury za dodané sluzby ze strany zpracovatele. Externi

hodnotitel pfipravi podklady pro hodnoceni vybérového organu MAS.
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Externi hodnotitel bude vybran na zékladé téchto parametru:

e Dosazené vzdélani v pozadovaném oboru

e Praxe v poZzadovaném oboru

e Zku$enosti s hodnocenim projektu
Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru. Nominace externich hodnotitell predklada Vybérové komisi Kancelar

MAS.

Vyzvy MAS

1.1.  PFiprava a vyhlaseni
RO IROP vyhlasuje vyzvu predkladani zadosti o podporu a zvefejiiuje je na svych webovych

strankach.

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvéleni PR IROP SCLLD, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS Vykonnym vyborem MAS. Nadfazenou
vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichz pouze nékteré mize MAS
upravit a omezit. MAS nem(ize vyhlasit vyzvu pied vyhlagenim vyzvy RO IROP a nemdize ji ukongit

pozdéji, nez je stanoveno datum ukon&eni pFijmd Z&dosti ve vyzvé RO IROP.

Vyzva MAS je vzdy kolova. Hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po skonceni terminu pro

predkladani projektovych zamérd.

Prilohy vyzvy MAS jsou tvofeny minimalné prilohami, které jsou uvedeny ve vyzvé RO IROP

(pfipadné je mozné odkazovat na webové stranky RO IROP, kde jsou pfilohy uloZeny).

Vyzva MAS se vztahuje na Gzemi MAS, na kterém je realizovdna SCLLD. Respektuje zaméreni
opatieni PR IROP, tzemi MAS, finanéni ramec PR IROP, cilové hodnoty indikatorl a Ihdty plnéni

milnik¥ finan&niho planu.
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Vyzva MAS na predkladani projektovych zameéru je vyhlasovana mimo monitorovaci systém ISKP

2021+ prostfednictvim webovych stranek MAS (www.masvoticko.cz). A je vyhldsena zvefejnénim

textu vyzvy na webovych strankach.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muze nastat nejdrive 28 kalendarnich dnu
po datu vyhlaseni vyzvy.

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muze nastat nejdfive 2 tydny po datu
zahajeni pfijmu projektovych zaméra.

e Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych stréankach
MAS do konce doby udrzitelnosti v§ech projektl v IROP nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Od data vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu projektovych zamér( poskytuje Kanceldi MAS dle

potieby individualni konzultace projektovych zamérl v kancelari MAS.

1.2. Zmény vyzvy MAS
Zmeény vyhlasené vyzvy, v€etné jejich pfiloh, provadi Kancelar MAS na zékladé zmény legislativy
a/ nebo nadrazeni metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéng, tzn. Zze upraveny text
vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci

projektovych zamérl zadatell/ prijemc.

Kanceldf MAS zverejnuje informace o zméné na webovych strankdch MAS a v pfipadé podanych

projektovych zaméru jsou Zadatelé informovani prostfednictvim uvedenych kontaktnich Gdaju.

Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma vedouci zameéstnanec pro realizaci SCLLD, a to

na zakladé rozhodnuti Vykonného vyboru, a ro do 5 pracovnich dni od schvéleni zmény.
Zmény kolové vyzvy, které neni mozné provést jsou:

e ZruSenivyhlaSené vyzvy,
e snizeni alokace vyzvy,

e zména maximalni a minimalni vyse celkovych zpusobilych vydajd,
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e zmeéna miry spolufinancovani,

e zména vécného zaméreni vyzvy,

e zména definice opravnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunuti nejzazsiho data pro ukon&eni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

vvvvvv

e zmeéna kritéria pro hodnoceni projektu.

1.3.  Tvorba kritérii
Pfi tvorbé kritérii se MAS Fidi PR IROP, Akcepta&nim dopisem RO IROP, Obecnymi pravidly pro
Zadatele a pfijemce, Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce a pfislusnymi metodickymi

pokyny.

Pred vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria MAS pro kontrolu formalnich
nalezitosti a prijatelnosti (déle jen KFNP) a kritéria pro vécné hodnoceni (déle jen VH) v ramci
hodnoceni procesu hodnoceni souladu projektového zaméru se SCLLD. Tato kritéria jsou

soucasti kontrolnich list(, které schvaluje Vykonny vybor.

V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava Kancelar MAS dvé sady kritérii

— pro kazdou aktivitu je vypracovan kontrolni'list KFNP a VH s jednotlivymi kritérii.
MAS zajistuje u navrzenych kritériich srozumitelnost, transparentnost a objektivitu.

1.4. Kontrolnilisty

Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvofeny kontrolni listy, které obsahuiji:

e Identifikaci projektového zéméru a Zadatele

e Sadu schvélenych kritérii pro jednotliva opatfeni
e Oduvodnéni hodnoceni

e Jména hodnotiteld

e Platnost kontrolniho listu

e Datum zpracovani hodnoceni
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V kontrolnich listech MAS jednozna¢né popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni
projektového zaméru posuzovana, uvede referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni

kazdého kritéria vychazet.
Kanceldf MAS zpracuje kontrolni listy pro obé faze hodnoceni pred vyhlasenim vyzvy.
Kontrolni listy a jejich aktualizace schvaluje Vykonny vybor.

Ke kazdému hodnocenému projektovému zameéru hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro

INI/

danou fazi hodnoceni, ktery podep

1.5. Konzultace a podani projektovych zamért

Konzultace projektovych zamér poskytuje kancelér MAS bezplatné.

Prijlem projektovych zd&mérd probihd mimo monitorovaci systém ISKP 21+. Zadatel vyplni
formular projektového zaméru, vzor formulére je zverejnén na webu MAS jako priloha vyzvy.

Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pFilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé.

Vyplnény formular projektového zameéru ve formatu PDF elektronicky podepsany statutarnim
zastupcem zadatele nebo osobou opravnénou ¢i zmocnénou k zastupovani zadatele ve véci
podani projektového zaméru MAS (plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni &i

opréavnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru).

Formular projektového zameéru se vSemi povinnymi prilohami podéa Zadatel nejpozdéji v den
ukonéeni pfijmu projektovych zamérd prostfednictvim datové schranky (DS MAS Voticko -

7j5dpzw). Do pfedmétu zadatel uvede &islo vyzvy, do které podéva projektovy zamér.

Kanceldaf MAS eviduje pfijaté projektové zameéry. Prijeti projektového zaméru neprodlené

potvrzuje Zadateli.
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Hodnoceni a vybér projektovych zaméru
Hodnoceni projektovych zamérd probiha ve dvou fazich:

1. Kontrola formélnich nélezitosti a prijatelnosti — provadi kancelar MAS
2. Vécné hodnoceni projektovych zamérli — provadi Vybérova komise MAS
Vykonny vybor MAS provadi vybér projektovych zamérd k podpore a povéfuje k vydani

souladu/ nesouladu projektového zédméru se SCLLD kancelar MAS.

Do procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD mUze jako mezikrok vstoupit
pripadny prezkum administrativniho nebo vécného hodnoceni, popfipadé prosetfeni stiznosti
na vybér projektovych zaméra k podpore. Za tyto ¢innosti odpovidad Monitorovaci a kontrolni

vybor.

Dalsimi kroky v souvislosti s projektem po vydani souladu projektového zaméru se SCLLD jsou:

vz

3. Zadani kompletni zadosti o podporu i s pfilohami do ISKP21+ - Zadatel
4. Kontrola shody projektového zameéru, ke kterému byl vydan soulad projektu se SCLLD
s podanou zadosti do ISKP21+ - kancelaf MAS
Dalsi postup administrace projektu je uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a

ve Specifickych pravidlech pro pfijemce a 7adatele k dané vyzvé RO IROP.

1.6. Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti
Cilem KFNP je zejména posouzeni zékladnich vécnych pozadavkl kladenych na projektovy
zamér v prislusné vyzvé MAS, hodnotitelnosti zdméru a naplnéni nezbytnych administrativnich
pozadavkUl. Zaroven se u projektového zaméru zkouma soulad se SCLLD a zjisténi Uplnosti

informaci pro nasledné faze hodnoceni projektového zaméru.

Kontrola formalnich néalezitosti a pfijatelnosti je provedena max. do 10 PD od ukon&eni pfijmu

projektovych zamérl ve vyzvé MAS a provadi je kancelar MAS.

Na osoby, které provadéji KFNP, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmU viz kap. 12 Opatieni stietu

zajmU (Eticky kodex).
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Pokud pfi kontrole nesplini Zadatel jedno ¢&i vice napravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan
k doplnéni projektového zameéru. Toto doplnéni je mozné pouze dvakrat. Lhta pro doplnénije 5
PD. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni Ihiity pro doplnéni, a to max. o 5 PD. Zadatel
nesmiv projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyrfeseni nesouladu nebyl
vyzvan. Pfi zjisténi, Zze Zzadatel upravil nebo doplnil nékteré Gdaje navic nad pozadavek KFNP, bude
zadost pfi kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguije, je projektovy zamér

vyfazen z dal§iho hodnoceni.
Vystupem KFNP je vyplnény kontrolni list projektového zaméru.

O vysledku KFNP je Zadatel informovan datovou zprévou nejpozdéji do 5 PD po ukonceni

posouzeni.

Projektové zameéry, které splnily vySe uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi

k vécnému hodnoceni, a to az po ukonéeni kontroly v§ech projektovych zamér(.

Lhta pro vécné hodnoceni zacing bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeni faze

KFNP véetné prezkumU ¢lenim Vybérové komise.

~ O

1.7. Vécné hodnoceni projektovych zaméru
Cilem vécného hodnoceni projektovych zamérl je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérd
s ohledem k naplriovani cill PR IROP a umoznit srovnani projektt podle jejich kvality. Hodnoceni
probihd na zékladé predem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena
v kazdé vyzvé MAS. K vécnému hodnoceni jsou pfedavany pouze ty projektové zamery, které

splnily podminky KFNP.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise, ktera je za vécné hodnoceni odpovédna. Pravidla
pro jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu MAS Voticko. Na
&leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm( (podepisi Eticky kodex). Clenové

Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmu, se jednani netcastni.

Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.
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Kancelaf MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni véetné kontrolniho listu a zasle je
¢lendm Vybérové komise nejpozdéji 5 PD pred jednanim Vybérové komise. Pfed zahajenim
hodnoceni budou vSichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu bodovani a

rozhodovani.

Na jednani Vybérové komise je k dispozici kontrolni list ke kazdému projektovému zameéru.
Vybérova komise o kone¢ném bodovém hlasovani a odlvodnéni diskutuje a nasledné hlasuje.
Vybérova komise hlasuje o kontrolnim listu vécného hodnoceni zvlast ke kazdému projektovému

zameéru, ktery vyplni a podepise.

Vécné hodnoceni predloZzenych projektovych zamérld a seznam hodnocenych projektud
sefazenych podle vécného hodnoceni a €asu podani Zzadosti schvaluje Vybérova komise. Zapis
z jednani Vybérové komise s odkazem na seznam hodnocenych projektovych zameéru
sefazenych sestupné podle vyse uvedenych parametrl schvali ¢lenové Vybérové komise
podpisem. Zapis véetné vystupl hodnoceni se podstoupi kancelafi MAS pro zahajeni dalsi faze,
kterou je vybér projektl. Zaroven kancelai MAS zasila vysledek vécného hodnoceni nejpozdéji
do 3 PD od ukon&eni hodnoceni a schvaleni zépisem na védomi Zadatelim. Ti mohou nejpozdéji

do 5 PD podat Zadost o pfezkum.

e o

Vybér projektovych zameér

Za vybér projektovych zamérd je odpovédny Vykonny vybor. Pravidla pro jeho jednani jsou

uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu MAS Voticko.

Kanceladf MAS zasild pozvanku na jednani ¢lenim Vykonného vyboru do 2 PD od uplynuti Ihaty
pro podani zadosti o pfezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi
hodnoceni. Sou€asti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné dalsi dokumentace

MAS.
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Jednani Vykonného vyboru se koné nejpozdéji do 10 PD od ukonéeni faze hodnoceni (po
uplynuti Ihtty pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti

o prezkum vsech zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni).

Vykonny vybor vybird projektové zaméry na zékladé navrhu Vybérové komise. Pri vybéru
projektovych zaméru plati pofadi projektl a jejich bodové ohodnoceni z hodnoceni, nelze je
meénit. V pfipadé rovnosti bodl rozhoduje datum a ¢as podani projektového zaméru. Je-li
rozhodnuti Vykonného vyboru odlisné od vyjadreni Vybérové komise, musi byt fadné
zdGvodnéno a pisemné dolozeno. Clenové Vykonného vyboru, ktefi provadéji vybér na zakladé
vysledkl vécného hodnoceni, nesméji byt ve stfetu zajmU. V takovém pfipadé se jednani

Vykonného vyboru neudcastni.

P

Pocet podporenych projektovych zamérl je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. Pfi vybéru
projektovych zamérl mohou byt k podpore vybrany pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do
které byl projektovy zamér predlozen, za splnéni podminek vyzvy MAS. MAS nestanovuje

hrani¢ni ani ndhradni projektové zameéry.

V pfipadé nevycerpéani alokace ve vyzvé MAS, bez ohledu na divody, které tento stav zpUsobily,

muze Vykonny vybor rozhodnout o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

V pfipadé nebezpedi z prodleni mize Vykonny vybor rozhodovat hlasovanim ,per rollam”
(koresponden&nim hlasovanim). Pravidla jednani ,per rollam” jsou uvedena v Jednacim fadu

MAS.

Z jednani Vykonného vyboru vytvofi kancelaF MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projektové
zameéry, které byly a nebyly vybrany. Kancelaf MAS schvaleny zapis, véetné seznamu vybranych
a nevybranych projektovych zamérd, zverejiiuje na webovych strankach MAS do 10 PD od
ukon&eni vybéru projektovych zamérl. MAS také neprodlené informuje o vysledku v§echny

Zadatele.
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Vydani souladu projektového zaméru se SCLLD

Vyjadrfeni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD je povinnou pfilohou Zadosti o
podporu, kterou Zadatel v pfipadé vybéru projektu Vykonnym vyborem nasledné priklada
k Zzddosti o podporu ISKP21+. Soulad projektového zaméru se SCLLD je vydavano pouze
projektovym zamérdm, které byly vybrany Vykonnym vyborem k podpore na zakladé vécného

hodnoceni.

Kancelaf MAS pripravi pfilohu Vyjadfeni MAS o souladu/ nesouladu projektového zaméru se
SCLLD do 5 PD od ukonc&eni vybéru projektovych zamérl véetné podpisu statutarniho zastupce

MAS, kterou zasle vybranym Zadatelim datovou zpravou.

Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD ma platnost 60 kalendarnich dn(.

Kontrola shody projektového zaméru a Zadosti o podporu

Zadatelé, jejichz projektové zaméry byly vybrany k podpore Vykonnym vyborem, podavaji do
20 PD od doruceni vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD zadost o podporu

do ISKP21+.

Kontrola shody projektového zaméru, ke kterému bylo vydédno vyjadreni, s podanou zadosti o

podporu v ISKP21+ provadi kancelaf MAS.

Po kompletnim zadani zaddosti o podporu do systému ISKP21+ Zadatelem, v€etné vSech priloh,
ale pred findInim podanim projektu, Zzadatel prokazatelné pozada kancelar MAS o kontrolu shody
projektového zaméru a projektu v zadosti o podporu zadaném v ISKP21+. Kancelaf MAS
neprodlené Zadatelovu Zadost potvrdi zaslanim uzivatelského jména Gcastnika, kterému bude ze
strany Zadatele pridélena role signatare. Pracovnik MAS s pridélenou roli signatare provede do

5 PD kontrolu shody projektového zémeéru s Zadosti o podporu zadanou v ISKP21+.

Pokud je vysledek kontroly shody kladny, uréeny signatai MAS neprodlené po provedeni
kontroly zadost o podporu pfipodepiSe v systému ISKP21+ a tuto skutecnost Zadateli ihned

oznami.
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V opacném pripadé je Zadatel prokazatelné vyzvan k ndpravé, a to maximalné jednou. Lhita na
provedeni napravy je 5 PD od data odeslani datové zpravy Zadateli. Pokud nedojde ve stanovené
Ihaté k dostatecné nadpravé, signataif MAS nepfipodepide zadost o podporu v ISKP21+, tzn. Zadost
o podporu nebude mozné podat. Dojde tak k zneplatnéni vydaného vyjadieni MAS o souladu

projektového zameéru se SCLLD Vykonnym vyborem MAS.

Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt

Zadatel miize podat 74dost o pFezkum proti negativnimu vysledku administrativni kontroly nebo
proti vysledku v&cného hodnoceni. Zddost o pfezkum je mozZné podat do 5 PD od odeslani
vysledku hodnoceni Zadateli. Zadost o prezkum Zadatel vypliiuje do formulaie pro prezkum,

ktery je pfilohou téchto IP. Ve formulafi je tfeba vyplnit vSechna povinna pole.

Zadatel se mlze prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. KanceldF MAS informuje 7adatele o
mozZnosti vzdani se prezkumu z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani

zadosti o prezkum.

Prezkoumani provadi Monitorovaci a kontrolni vybor, ktery je za pfezkumné fizeni zodpovédny.
Pravidla jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim

radu MAS.

Monitorovaci a kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového
zéméru (administrativni hodnoceni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné
hodnoceni). Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zadmeéru,

nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Monitorovaci a kontrolni vybor uvede, zda shledal Zzadost

dbvodnou nebo neddvodnou a zéroven uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.
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V pfipadg, Ze bude zéddost o pfezkum divodna, prob&hne nové hodnoceni (opravné hodnocent)
u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Monitorovaciho a kontrolniho vyboru
je zavazny pro opravné hodnoceni. Projektovy zémér je vracen do dané faze hodnoceni

(administrativni nebo vécné), kde je podle rozhodnuti vyboru nutna oprava.
Monitorovaci a kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 5 PD od podani Zadosti o pfezkum.

KancelaF MAS informuje neprodlené Zadatele o vysledku pfezkoumani po ukonceni jednani

Monitorovaciho a kontrolniho vyboru. Soucasti vyrozuméni je i zapis z jednani vyboru.

Auditni stopa a archivace

Archivace se fidi témito IP, neni-li pravnich pfedpisech stanoveno jinak. MAS je povinna zverejnit

na svych webovych strankach nasledujici informace/ dokumenty:

e Seznam registrovanych projektovych zamérd,
e Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérl vcéetné vysledkt kontroly a
hodnoceni Vybérové komise,
o Zapisy z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru a Monitorovaciho a kontrolniho
vyboru (je-li svolan),
e Vysledek pfezkumného Fizeni (bylo-li fizeni provedeno), tento vysledek je sou¢éasti zépisu
z jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru.
KancelaF MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se SCLLD 2021 — 2027 a jeji realizaci, a poskytuje informace a
dokumentaci vztahujici se ke SCLLD 2021 - 2027 zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského Gc€etniho dvora, NejvysSiho kontrolniho Gradu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikaéniho orgénu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organu statni
spravy. MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol
vyS§e uvedenych organl. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se

ke strategii CLLD externim subjektlim ma povéreny pracovnik kancelafe MAS.

MAS Voticko, z.s. 1C: 09307885

Komenského namésti 700 +420 776 783 025 maS ko
259 01 Votice nikola.tupa@voticko.cz www.masvoticko.cz



Komunikace se zadateli

Komunikaci se zadateli a pfijemci zajistuje kanceldf MAS. Konzultace MAS s potencidlnimi

zadateli, zadateli a pfijemci poskytuje zcela bezplatné.

Komunikace probiha prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail, datové schréanka,
systém ISKP21+), popfipadé jinou formou. Kanceléf MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na

strankach www.masvoticko.cz uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby.

KancelaF MAS je zodpovédna za funkénost webovych stranek MAS, které jsou jednim z moznosti
komunikace. Na webovych strankach MAS jsou uvedeny aktudlni informace obsahujici

minimalné:

e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu tzemi plsobnosti MAS

e Zfizovaci dokumenty MAS, interni postupy

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS, v€etné relevantnich pfiloh

¢ Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Aktudini seznam ¢&lent a jejich zajmovych skupin

e Seznam ¢lend povinnych organd MAS

e Vyrocnizpravy o ¢innosti a hospodareni MAS

e Archiv dokumentace

Opatf¥eni o stfetu zajmu

Zameéstnanci MAS a osoby MAS blizké, které se podileji na poradenstvi, kontrolach, administraci
projektl ¢i provadéji podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nemohou podéavat projektové zaméry

do vyhlaSovanych vyzev MAS.

Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadeéjici administrativni kontrolu formalnich nalezitosti a

prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektlim a pred zahajenim hodnoceni
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podepisi eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. Pokud zaméstnanci kanceldafe MAS jsou

podijati, informuji vedeni MAS o této skute¢nosti a nesmizadny podany projektovy zamér v dané

vyzvé kontrolovat ¢i hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Monitorovaciho a kontrolniho vyboru, ktefi se
podileji na vécném hodnoceni projektovych zadmérd, vybéru ¢i schvalovani téchto zamérd,

podepisi eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni

korup¢&niho jednani zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Monitorovaciho a kontrolniho vyboru, ktefi jsou
ve stfetu zajma, jsou povinni o této skutecnosti informovat vedeni MAS, a to nejpozdéji pred

jednanim pfislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise a Vykonného vyboru, ktefi jsou ve stietu zajmd, se nesméji podilet na

hodnoceni a vybéru projektovych zaméra vibec.

Vybérova komise, Vykonny vybor a Monitorovaci a kontrolni vybor, které provadéji vécné
hodnoceni, vybér projektl &i prezkum, fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska tak, aby

bylo zfejmé, na zékladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.
Priklady ovéreni:

e zadanim IC 7adatele na stranky justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise a Vykonného vyboru nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod,,
dle formy pravnické osoby.

e u fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nemé
vazbu na ¢leny Vybérové komise a Vykonného vyboru, napf. spole€nou adresu bydlisté,
sidla firmy.

e ovéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmUl, a Ze vSichni hodnotitelé, GCastnici

podepsali eticky kodex.
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MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasu

¢lendim organd, které nezahrnuji verejny sektor.

Prilohy

1. Eticky kodex (vzor)

2. Vzdani se préva podat zadost o pfezkum (vzor)

vz

3. Jednotny formular pro vyfizovani zadosti o prezkum
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Pfiloha é.1

Eticky kodex

J4, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) zadosti

o podporu, pfijimam néasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex").

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu verejného zdjmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.. jedna nezavisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni zdjem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona
nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, Ci

poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro svlj osobni
zdjem ¢&i v zdjmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat mi¢enlivost o vSech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a. Pfedevsim pak bude

respektovat nasledujici:

e neposkytne zadné treti strané jakékoli davérné informace tykajici se hodnoceni i vybéru
projektovych zamérd, ani ji neumozni jejich ziskani, a to bud’ védomeé, nebo z nedbalosti,

e nepouzije dlvérné informace jinak nez pro Ucely hodnoceni ¢i vybér projektovych
zamér(, ani k takovému pouziti nijak nepfrispéje,

e neponechd si zaddné materidly v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke
kterymm mél pristup nebo které jsou vyhotoveny v rdmci hodnoceni &i vybéru
projektovych zamérQ.

e uchova v divérnosti vSechny zélezitosti, které mu budou svéfeny, zachova micenlivost o
osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich Udaju, dle zakona ¢.101/2002 Sb. Zékon o ochrané osobnich Gdaju.

Hodnotitel/ka si je védom/a, Ze za davérné se povazuji veskeré informace nad ramec

informaci obsazenych v zapisech z Vybérové komise(i), predevsim obsah zadosti a pfiloh.
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3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma

zabyvat, oznami tuto skute€nost mistni ak&ni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢&i zpracovatelem Zzadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem &i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy, narodni spfiznénosti €i ekonomicky, oznami tuto skutec¢nost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zaddnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektového zaméru ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru

¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina

zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢inf

pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zaddnou vyhodu jakymkoli zpUsobem

spojenou s jeho/jeji Cinnosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne uginit Ukony, které

by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho Cinnosti nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v
tomto Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mi¢enlivosti, které jsou do

tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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Cestné prohlasuji, 7e neprodlené oznamim skutenost, kdy se ocitnu ve stfetu zajmé v
souvislosti s vybé&rem a schvalenim projektovych zamér(, a to v souladu s internimi postupy

MAS.

Svym podpisem dale potvrzuji, Ze jsem byl seznamen s Internimi postupy MAS Voticko, zs..

Jméno a prijment:
Datum narozeni:
Nazev organizace:

Funkce v MAS:

Datum podpisu a podpis osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektovych zaméru:

MAS Voticko, z.s. 1C: 09307885

Komenského namésti 700 +420 776 783 025 m a SVO ko
259 01 Votice nikola.tupa@voticko.cz www.masvoticko.cz




Pfiloha é. 2

Vzdani se prava podat Zzadost o prezkum

Projektovy zamér

Nézev projektového zaméru:

Vyzva MAS, do které byl
projektovy zamér predlozen

(néazev a &islo vyzvy):

Kontaktni idaje Zzadatele

Nazev:

Sidlo:

ICO:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

Vzdani se prava podat Zadost o prezkum

Na z&kladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezitosti*/ vécného
hodnoceni * ze dne xx.yy.zzzz se timto vzddvam préva podat Zadost o prfezkum vysledku

hodnoceni.

Datum:

Podpis opravnéného zastupce

Zadatele:

* nehodici se skrtnéte

MAS Voticko, z.s. 1C: 09307885

Komenského namésti 700 +420 776 783 025 maSVO ko
259 01 Votice nikola.tupa@voticko.cz www.masvoticko.cz




Pfiloha é. 3

T

Jednotny formular pro vyfizovani zadosti o pfezkum

Registracni ¢islo Zadosti o
podporu*:
Nazev projektu*:
Kontaktni udaje Zadatele — fyzicka osoba
Jméno*
Prijmeni*

Bydlisté (nazev a cislo ulice, mésto,
PSC):

Email:

Telefon:

Kontaktni Gdaje Zadatele — pravnicka osoba

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (nazev a éislo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni Cislo*:

Email:

Telefon:
MAS Voticko, z.s. 1C: 09307885
Komenského namésti 700 +420 776 783 025

259 01 Votice nikola.tupa@voticko.cz www.masvoticko.cz

Masvo

ko




Zadost o prezkum

< x <

Pfredmét (v(ci jaké ¢asti hodnoceni
vznasi Zadatel pripominky)*:

Popis zadosti o pfezkum (podrobné
znéniZadosti a jednotlivych pripominek
véetné  odlvodnéni,  identifikace
Zadosti o podporu a identifikace kritérii,
kterych se Zadost o pfezkum tyka)*:

Pfilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od
podani Zadosti o prezkum Zadatel
ocekava):

Datum*:

Podpis™:

* povinna polozka

MAS Voticko, z.s. 1C: 09307885

Komenského namésti 700 +420 776 783 025 m aSVO ko
259 01 Votice nikola.tupa@voticko.cz www.masvoticko.cz




